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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem altal szervezett feln6ttképzésekben, pedagdgus-
tovabbképzésen résztvevoknek

Jelen adatkezelési tajékoztatd tartalmazza a Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem altal szervezett
feln6ttképzésekkel,  pedagdgus-tovabbképzésekkel  (tovabbiakban:  Feln6ttképzés)  kapcsolatos
adatkezelésre vonatkozé informdaciokat annak érdekében, hogy a jelentkezdk, résztvevék a személyes
adataik kezelésével kapcsolatban a lehetd legszélesebb korii tajékoztatasban részesiiljenek.

Adatkezeld: Liszt Ferenc Zenemiivészeti Egyetem (székhely: 1061 Budapest, Liszt Ferenc tér 8.
képviseli: Dr. Vigh Andrea rektor és Kotdn Attila Bertalan kancellar; web: lfze.hu/kapcsolat a
tovabbiakban: Egyetem).

Az Egyetem adatkezel6ként mindent elkovet, hogy megfeleljen az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46 /EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR) foglalt
rendelkezéseknek és a tovabbi kapcsolodé jogszabalyi el6irasoknak.

Az Egyetem eziton értesiti a jelentkezdket, hogy adatvédelmi tisztviselével rendelkezik: dr. Kujalek Eva
adatvédelmi tisztvisel6 (e-mail: adatkezeles@zeneakademia.hu, az adatvédelmi tisztvisel6 tovabbi
elérhetdségei: Ifze.hu/adatvedelmi-tajekoztato).

L Az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas:

Az adatkezelés célja: A Feln6ttképzés jogszabdlyban foglaltak szerinti
megszervezése és lebonyolitasa.

Az adatkezelés jogalapija: Az adatkezelés az Egyetem jogszabalyban foglalt
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges. (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés c) alpont).

Az adatkezelés az Egyetem és a Feln6ttképzésen
résztvevd kozott létrejott szerzddés teljesitéséhez
szlikséges. (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) alpont).

Erintettek kategoriai: A Feln6ttképzésre jelentkezd, valamint az azon
résztvevo személyek.
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Személyes adatok kategoriai: Az Egyetem a Feln6ttképzés lebonyolitasa
érdekében kezeli

a) aképzésben részt vevo személy

aa) természetes személyazonosité adatait! és - az
oktatasi azonosité szam kiadasaval osszefliggésben
- oktatasi azonositd szamat,

ab) elektronikus levelezési cimét és

ac) legmagasabb iskolai végzettségére vonatkozd
adatat.

b) a képzéssel Osszefiiggd adatokat, amelyek a
képzésben részt vevd személy

ba) legmagasabb iskolai végzettségével,
szakképesitésével, szakképzettségével és
idegennyelv-ismeretével,

bb) a képzésbe torténd belépésével és a képzés
elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hidnyaban a
képzésbdl torténo kilépésével,

bc) a képzés sordn torténd értékelésével és
mindsitésével,

bd) a képzéssel Osszefliggh fizetési
kotelezettségeivel és az igénybe vett képzési
hitellel kapcsolatosak.?

Az Egyetem és a Feln6ttképzésben résztvevd
személy kozott 1étrejott szerz6dés (tovabbiakban:
Feln6ttképzési szerz6dés) teljesitéséhez sziikséges
személyes adatok (Feln6ttképzési szerzédésben
szerepl6 adatok):

a) természetes személyazonosité adatok;

b) email cim;

c) telefonszam;

d) lakcim és értesitési cim;

e) iskolai végzettség;

g) munkaltaté neve (munkahely).

Szamlazassal kapcsolatos adatok (természetes
személy esetén):

a) szamlazasi név;

b) szamlazasi cim (lakcim);

c) addazonosito jel.

A Felnd6ttképzés  soran  keletkezé6  egyéb
dokumentumok, amelyek tartalmazhatnak
személyes adatokat:

az oktatas, képzés megkezdéséhez és az abban val6
részvételhez sziikséges feltételeket igazold eredeti

1 A személyazonosito jel helyébe 1ép6 azonositasi médokrol és az azonosité kddok haszndlatarél sz616 1996. évi XX.
torvény 4. § (4) bekezdése alapjan természetes személyazonosit6 adat: csaladi és uténév, sziiletési csaladi és utonév,
sziiletési hely és id§, anyja sziiletési csaladi és uténeve.

2 A feln6ttképzésrdl szolo 2013. évi LXXVIL torvény 21. § (1) bekezdés
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dokumentumok vagy azoknak az Egyetem altal

hitelesitett masolatai, a bemeneti
kompetenciamérést és az el6zetes az elGzetes
tudasmérést igazolo dokumentumokat, a

képzésben  résztvevével elektronikus  Uton
folytatott szakmai felkészitést, ellenérzést igazolo
dokumentumok, a haladasi naplo, a jelenléti iv, az
ismeretek szamonkérésérdl szolo jegyzokonyv és a
zarodolgozatok,  sorszamozott  tanusitvanyok
kiadasardl vezetett nyilvantartas.

Tarolas id6tartama:

A feln6ttképzésrol szol6 2013. évi LXXVIL. torvény
21. § (1) bekezdés szerinti személyes adatokat az
Egyetem a Feln6ttképzési szerz6dés megkotésétdl
szamitott nyolcadik év utols6 napjaig kezeli.3

Az Egyetem a sorszamozott tanusitvanyok
kiadasarél vezetett nyilvantartast, a haladasi
naplot, a jelenléti fvet, az  ismeretek
szamonkérésérdl sz016 jegyzOkonyvet, a
zarodolgozatokat, a Feln6ttképzésnek a képzési
program szerinti megvalositasat alatamaszto
dokumentumokat, a Feln6ttképzési szerz6dést
annak létrejottét6l szamitott nyolcadik év utolso
napjaig megorzi.

Cimzettek:

Kodaly Zoltdn Zenepedagdgiai Intézet, valamint a
Gazdasagi Igazgatésag munkatarsai.

Koteles-e megadni a személyes adatot:

A jelentkezési lap kitoltése és a Feln6ttképzési
szerz6dés megkotése a FelnOttképzésen torténd
részvétel feltétele.

Automatizalt dontéshozatal:

Nem torténik.

IL Az adatokhoz valé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések:

A jelentkezés soran megadott személyes adatokhoz az alabbi személyek férhetnek hozza:

a) aKodaly Zoltan Zenepedagdgiai Intézet és

b) a Gazdasagi Igazgatdsag

kijel6lt munkatarsai (a Feln6ttképzési szerz6dés egyik eredeti példanya a Gazdasagi Igazgatdosagon
keriil meg6rzésre, valamint a Gazdasagi Igazgatdsag a szamlazasi adatokhoz is hozzafér a részvételi
dijrél sz6l6 szamla kiallitasa céljabol).

Az Egyetem munkatarsai kizarolag a Felndttképzés lebonyolitasaval dsszefiiggésben ismerhetik meg és

kezelhetik a jelentkezés soran megadott személyes adatokat.

Amennyiben a jelentkezd az Egyetemmel nem kot Feln6ttképzési szerz6dést és a Feln6ttképzésen nem
vesz részt, ugy a jelentkezd személyes adatai legkés6bb a Feln6ttképzés kezd6 id6pontjaban torlésre

kerulnek.

* A feln6ttképzésrol sz616 2013. évi LXXVIL torvény 21. § (5) bekezdés
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Az Egyetem tajékoztatja a Feln6ttképzésre jelentkezbket, hogy a Feln6ttképzés jogszer(i lebonyolitasat
ellendrzé szervek (feln6ttképzési allamigazgatasi szerv, Oktatdsi Hivatal) jogszabdalyban biztositott
ellendrzési jogkoriik gyakorlasa érdekében jogosultak a Feln6ttképzés dokumentumainak megismerésére,
igy a Feln6ttképzésben résztvevok személyes adatainak megtekintésére.

Az Egyetem tdjékoztatja tovabba a Felndttképzésre jelentkezdket, hogy az Egyetem jogszabdlyban foglalt
kotelezettsége teljesitése érdekében a felndttképzési allamigazgatasi szerv részére a Feln6ttképzésben
részt vevo személyek természetes személyazonosité adataira, elektronikus levelezési cimére, legmagasabb
iskolai végzettségére, valamint a képzés koltségvisel6jére vonatkozdan adatot szolgaltat.

Az Egyetem megfelel6 intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy a személyes adatokat védje tobbek kozott a
jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok jogosulatlan megvaltoztatasa ellen, igy példaul korszerii és
naprakész allapotban tartott hatarvédelmi eszkozoket és végpontvédelmi szoftvereket iizemeltet, a
rendszerei allapotat folyamatosan monitorozza.

Az Egyetem mindent elkévet, hogy adatvédelmi incidens ne torténhessen, ellenkez6 esetben a GDPR-ban,
valamint bels6 szabalyzataiban foglalt id6n - legfeljebb 72 6ran - beliil reagal az incidensre és a megfeleld
bejelentéseket is megteszi.

Az Egyetem az adatkezelés biztonsaganak garantaldsara hozott technikai és szervezési intézkedéseinek
hatékonysagat rendszeresen teszteli.

II1. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok:

a) személyes adatokhoz valé hozzaférés - az Egyetem altal kezelt adatokhoz hozzaférés
kérhet6;

b) személyes adatokrol torténd tajékoztatds - az Egyetem altal kezelt személyes adatokrol
tajékoztatas kérhetd;

c) személyes adatok helyesbitése - pontatlan adatkezelés észlelése esetén a személyes adatok
javitasa, helyesbitése kérhetd;

d) személyes adatok kezelésének korlatozasa - a személyes adatok kezelésének korlatozasa
kérhetd (pl.: személyes adatok pontossdganak vitatdsa esetén);

e) tiltakozashoz valé jog (amennyiben az adatkezelési jogalapja: jogos érdek, vagy kozérdeki
feladat végrehajtasa - GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) és f) pont) - tiltakozas esetén az
Egyetem a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek
az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak;

f) adathordozhatésaghoz valé jog (amennyiben az adatkezelés jogalapja az érintett dnkéntes,
kifejezett hozzajarulasa vagy az érintettel kotott szerzédés - GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) és
b) pont) - a személyes adatok tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel olvashaté formaban
torténd rendelkezésre bocsatasa, valamint a személyes adatok masik adatkezel6nek torténd
tovabbitasa kérhetd;

g) személyes adatok torlése - amennyiben nincs mas jogalap az adatkezelésre, a személyes
adatok torlése kérhetd.

A hozzajarulas alapjan Kkezelt személyes adatok tekintetében a hozzajarulas barmikor

visszavonhaté. A hozzajarulas visszavonasa esetén az Egyetem torli a személyes adatokat. A
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hozzajarulas visszavondsa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszeriiségét.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok gyakorlasa érdekében az Egyetem munkatarsaihoz lehet
fordulni, akik mihamarabb, de legkés6bb 15 napon beliil valaszolnak a megkeresésre.
Kontakt: adatkezeles@zeneakademia.hu

IV. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogorvoslati lehetéségek:

1. Az Egyetem adatkezelésével Osszefiiggd panasz esetén az Egyetem adatvédelmi tisztvisel6jéhez
lehet fordulni, aki kivizsgalja az adott eljarast.

2. A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz is lehet fordulni. (székhely: 1055
Budapest, Falk Miksa u. 9-11., postacim: 1363 Budapest, Pf. 9., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu;
honlap: http://www.naih.hu).

3. Jogellenes adatkezelés esetén birdsaghoz is lehet fordulni (https://birosag.hu/a-birosagi-
szervezet).
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